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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento es de observancia y cumplimiento obligatorio para la persona
titular de la Comision Ejecutiva de Atencidn a Victimas de la Ciudad de México, asi como para sus
unidades administrativas y las personas servidoras publicas que la conformen; tiene por objeto
establecer los mecanismos para la operacion y funcionamiento de la Unidad de Transparencia, con
la finalidad de dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley de Transparencia.

Articulo 2. El presente Reglamento se emite de conformidad con el articulo 90, fraccién X, de la
Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de
México. Todo lo no previsto en ély su interpretacion, estara a cargo del Comité.

Articulo 3. Ademas de las definiciones establecidas en la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México y en la Ley de Proteccidn de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, para los efectos del
presente Reglamento se entendera por:

I. Accesibilidad: Al conjunto de medidas pertinentes para asegurar el derecho de acceso a la
informacidn y proteccidn de datos personales a todas las personas en igualdad de condiciones e
independientemente de sus capacidades técnicas, fisicas, cognitivas o de lenguaje; por lo que
comprenderan el entorno fisico de las instalaciones, la informacién y las comunicaciones y otros
servicios e instalaciones abiertos al publico o de uso general;

Il. Areas: A las unidades administrativas de la Comisién de Victimas que conforman su estructura
organicay que generan, procesan u obtienen, informacion publica o datos personales.

11l. Ampliacion del plazo: Prerrogativa de la Comision de Victimas para notificar a los solicitantes,
atraves dela UT, la solicitud de ampliacion de tiempo de siete dias habiles mas, para proporcionar
la respuesta o resolucion de las solicitudes de informacidn, en funcién del volumen o complejidad
de la informacidn solicitada;

IV. Canalizacion: Al acto a través del cual, la UT, mediante la Plataforma, medios electrénicos u
oficialia de partes, remite una solicitud de informaciéon publica al, o los sujetos obligados
competentes, dentro de los primeros tres dias habiles computados a partir del dia siguiente a la
recepcidn de una solicitud, al determinarse que no existen competencias por parte de la Comision
de Victimas;

V. Clasificacion: Al acto a través del cual, previa solicitud de informacién publica, el Comité
determina que la informacion publica solicitada es clasificada en sus modalidades de reservada o
confidencial, mediante acuerdo asentado en acta, en términos de la Ley de Transparencia;
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VI. Comisién de Victimas: A la Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas de la Ciudad de México;

VII. Comité: Al Comité de Transparencia de la Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas de la
Ciudad de México;

VIII. Costo de Reproduccién: A los derechos que deben cubrirse por concepto de reproduccién
documental en términos de lo previsto en el articulo 223 de la Ley, en relacién con el articulo 249
del Cédigo Fiscal de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el
29 de diciembre de 2009;

IX. Datos Personales: A la informacién numérica, alfabética, grafica, acustica o de cualquier otro
tipo concerniente a una persona fisica, identificada o identificable entre otros, la relativa a su
origen racial o étnico, las caracteristicas fisicas, morales o emocionales a su vida afectiva y familiar,
informacidn genética, nimero de seguridad social, la huella digital, domicilio y teléfonos
particulares, preferencias sexuales, estado de salud fisico o mental, correos electronicos
personales, claves informaticas, cibernéticas, cddigos personales; creencias o convicciones
religiosas, filosdficas y morales u otras analogas que afecten su intimidad;

X. Derechos ARCO: Los derechos de Acceso, Rectificacion, Oposicion y Cancelacion de Datos
Personales, establecidos por la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesidon de Sujetos
Obligados de la Ciudad de México, los cuales sélo podran ser ejercidos a través de la UT;

XI. Dias habiles: A aquellos dias en los que pueden llevarse a cabo las actuaciones referentes a los
procesos de transparencia, que realiza la Unidad de Transparencia de la Comision, en el horario
que transcurre de las 9:00 a 17:00 horas, con excepcidn de aquellos dias que la ley designa como
no aptos para la realizacion de determinados actos juridicos y administrativos, o para
contabilizaciéon de plazos, como los sdbados, los domingos y los dias de descanso obligatorio, asi
como aquellos que mediante acuerdo emitido por la Jefatura de Gobierno, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México, sean dias inhabiles para los sujetos obligados de la administracion
publica local;

Xll. Enlace: A la persona designada por los titulares de las Direcciones, Subirecciones,
Coordinaciones y demas unidades administrativas de la Comision de Victimas, para fungir como
enlace operativo, atender y dar cumplimiento a los requerimientos hechos por la Unidad de
Transparencia en materia de Acceso a la Informacién Publica, y Proteccion Datos Personales,
derivados de las solicitudes recibidas por dicha Unidad, asi como los relacionados con la difusion
de la Transparencia y Proteccion de Datos Personales y demas actividades encomendadas por el
Comité de Transparenciay el Instituto, en términos de la legislacion aplicable;

XIIl. Instituto: Al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Plblica, Proteccidén de Datos
Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México;
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XIV. Informacién confidencial: Aquella informacidn que contiene datos personales, susceptible
de ser tutelada por el derecho fundamental a la privacidad, intimidad, honory dignidad y aquella
que la Ley prevea como tal;

XV. Informacién reservada: La informacidn publica que se encuentra temporalmente sujeta a
alguna de las excepciones de Ley;

XVI. Ley de Transparencia: A la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Plblica y Rendicidn
de Cuentas de la Ciudad de México;

XVII. Ley de Datos Personales: A la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados de la Ciudad de México;

XVIII. Lineamientos de Datos Personales: A los Lineamientos de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad De México;

XIX. Lineamientos Técnicos: A los Lineamientos Técnicos para publicar, homologary estandarizar
la informacion de las obligaciones establecidas en el titulo quinto de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México;

XX. Lineamientos de Solicitudes: A los Lineamientos para la Gestién de Solicitudes de
Informacidn Publica y de Datos Personales de la Ciudad de México;

XXI. Manual: Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Transparencia de la Comision
Ejecutiva de Atencion a Victimas de la Ciudad de México;

XXIl. Obligaciones: A la informacion sefialada en el Titulo Quinto, Capitulo Il, dela Ley de
Transparencia, que debera ser actualizada de manera trimestral en el Portal y en la Plataforma,
salvo disposicion en contrario especificada en los Lineamientos Técnicos;

XXIIl. Plataforma: A la Plataforma Nacional de Transparencia;

XXIV. Portal: Al la pagina electrdnica cosrrespondiente a la Comsion de Victimas, alojada en el
Portal de Transparencia de la Ciudad de México;

XXV. Prevencion: Al acto a través del cual, mediante la Plataforma, se previene a la persona
solicitante para que aclare, precise o complemente su solicitud, de actualizarse lo dispuesto en el
Articulo 203;

XXVI. Reglamento: Al presente Reglamento Interno de la Unidad de Transparencia de la Comision
Ejecutiva de Atencidn a Victimas de la Ciudad de México;
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XXVII SIPOT: Al Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia;

XXVIII. Solicitud por Correo: A la recibida mediante la direccion de correo electrénico
institucional asignada a la UT de esta Comisidn de Victimas: transparenciaceavi@cdmx.gob.mx;

XXIX. Solicitud Escrita: A la presentada personalmente en la oficialia de partes de la Comision de
Victimas, a través de escrito libre o en los formatos impresos establecidos para ello;

XXX. Solicitud Verbal: A la que se realiza de manera oral directamente en la UT, ya sea de manera
presencial o via telefénica;

XXXI. UT: A la Unidad de Transparencia de la Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas de la
Ciudad de México, que sera responsabilidad de la persona Enlace de la Unidad de Transparencia.

CAPITULO II
DE LOS OBJETIVOS

Articulo 4. Son objetivos del presente Reglamento:
I. Impulsar, promovery consolidar una cultura de la Transparencia;
1l. Garantizar el ejercicio efectivo del Derecho de Acceso a la informacién Publica;

11l. Asegurar un procedimiento sencillo y expedito para que toda persona pueda tener acceso a la
Informacién Publica que generan, reciben, administran o resguardan las Areas, asi como de
Derechos ARCO;

IV. Proteger el tratamiento de los Datos Personales y facilitar el ejercicio de los Derechos ARCO;

CAPITULO Il
PRINCIPIOS GENERALES EN MATERIA
DE TRANSPARENCIA

Articulo 5. La Comisién de Victimas, en materia de acceso a la informacién y proteccién de datos
personales, regira su funcionamiento de acuerdo a los principios de certeza, eficacia, imparcialidad,
independencia, legalidad, maxima publicidad, objetividad, profesionalismo y transparencia.
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CAPITULO IV
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Articulo 6. La UT tendrd su domicilio en Calle Republica de Cuba 43, Colonia Centro, Alcaldia
Cuauhtémoc, C.P. 06000, Ciudad de México; en el horario referido en Articulo 3, fraccién XI, de este
Reglamento.

Articulo 7. La UT, sin perjuicio de las obligaciones conferidas en los ordenamientos de caracter
general en la materia, tendra las siguientes atribuciones:

I. Asesorar al ciudadano, otorgandole la informacion necesaria respecto de las Solicitudes de
Informacidn Publica y de Datos Personales que desea gestionar ante la UT, para evitar demoras en
el seguimiento de la solicitud;

Il. Capturar, ordenar, analizar y procesar las solicitudes de informacién publica, acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales, presentadas ante la Comision de
Victimas, a fin de dar un seguimiento oportuno a las solicitudes;

lll. Mantener una coordinacién y comunicacién con los enlaces a fin de que cumplan con las
obligaciones responsabilidad de sus Areas en materia de transparencia y datos personales;

IV. Realizar la revision diaria del registro de solicitudes de Informacién Plblica y Datos Personales,
ingresadas a través del SISAI, correo electrénico oficial y directamente en la UT, para su turno a las
Areas que detenten competencias para dar trémite a las informaciones solicitadas;

V. Enviar las notificaciones y respuestas derivadas de las solicitudes de informacion publica,
acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales al solicitante, en los términos y
plazos establecidos en la Ley de Transparencia;

VI. Brindar asesoria y apoyo a las Unidades Administrativas en materia de Acceso a la Informacion,
Transparencia y Datos Personales, para el adecuado cumplimiento de sus obligaciones en estas
materias;

VII. Recibir y analizar las propuestas de declaraciones de inexistencias de informacion, versiones
publicas y dictdmenes de clasificacién de informacién, para su envio al Comité;

VIII. Integrar los informes relacionados con los recursos de revision interpuestos ante el Instituto,
para dar cumplimiento a las resoluciones emitidas por su Pleno;

IX. Elaborar y presentar los informes y reportes de actividades que sean requeridos, cumpliendo
las formalidades y dentro de los tiempos establecidos por la normatividad aplicable a la materia;
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X. Solicitar a las Areas generadoras de Obligaciones, en un periodo que no rebase los 3 dias habiles
siguientes al vencimiento del periodo a reportar, los archivos electrénicos correspondientes para
su publicacién en el SIPOT y en el Portal, asi como gestionar las informaciones concernientes a la
propia UT;

XI. Asistir a las sesiones del Comité en calidad integrante y de Secretaria Técnica.

XIl. Participar de las capacitaciones promovidas por el Instituto, para mejorar los conocimientos,
habilidades y aptitudes para el mejor desempefio de sus funciones.

XIIl. Verificar el registro, actualizacién y publicacién de los Sistemas de Datos Personales en poder
de la Comisién de Victimas, asi como gestionar lo necesario con las Areas responsables.

CAPITULOV
DE LAS AREAS DE LA COMISION

Articulo 8. Para efectos de este Reglamento, las Areas de esta Comisidn de Victimas, son:

I. La Direccion de Asesoria Juridica;

Il. La Direccién de la Unidad de Atencion Inmediata y Primer Contacto;

I1l. La Direccién del Fondo de Victimas de la Ciudad de México;

IV. La Subdireccion de Administracién y Finanzas;

V. La Coordinacion del Registro de Victimas de la Ciudad de México; y

VI. La Coordinacién del Comité Interdisciplinario Evaluador.
Articulo 9. Las personas titulares de las Areas, deberan designar por oficio ante la UT, con copia de
conocimiento a la persona titular de la Comision Ejecutiva de Atencidn a Victimas de la Ciudad de
México, a los Enlaces referidos en la fraccion XlI, del Articulo 3, de este Reglamento.
En todo momento, es responsabilidad de las personas titulares las Areas, lo contenido en los oficios,
documentos y demas instrumentos que formen parte de expedientes de solicitudes, recursos de
revision, o de cualquier ejercicio en materia de transparenciay proteccion de datos personales, por

lo que serad responsabilidad de las personas Enlaces, enterar a las primeras de las gestiones
realizadas.
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Articulo 10. Corresponde a las Areas responsables o aludidas en las solicitudes, el deber de fundary
motivar toda prevencién, canalizacién, ampliacién de plazo o respuesta a la solicitud, asi como
solicitar al Comité, la clasificacion de la informacién como confidencial o de acceso restringido.

CAPITULO VI
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION
DE SOLICITUDES DE INFORMACION
Y DE DERECHOS ARCO

Articulo 11. La UT, las Areas y el Comité, atenderan en tiempo y forma las solicitudes de informacién
y de datos personales, conforme a la Ley, los Lineamientos para las Solicitudes.

Articulo 13. Si el Area a quien se le ha turnado una solicitud, determina que la informacién solicitada
no se encuentra en sus archivos, remitira por oficio a la UT, un informe en el que exponga este hecho
y se pronunciara sobre aquella que a su consideracion, corresponda dar tramite del asunto, para
efectos de que esta pueda llevar a cabo las actuaciones correspondientes.

Articulo 14. Si realizada la bisqueda exhaustiva, la informacién solicitada no ha sido encontrada, el
Area responsable solicitard mediante oficio a la UT, que el caso se remita al Comité para que este lo
analice y emita una resolucion, de manera motivada y fundada, en la que ordene la generacidn de
dicho documento, en caso de que sea posible, o bien, llevar a cabo la declaratoria de su respectiva
inexistencia.

Articulo 15. Una vez que la UT haya determinado que la informacién solicitada es del dmbito de
competencia de alguna de las Areas, enviara la solicitud via oficio a la persona titular de esta,
sefialando las fechas de vencimiento para atenderla, asi como el medio para el envio del anexo o
anexos que, en su caso contenga la respuesta correspondiente.

Articulo 16. La UT realizard las notificaciones a las personas solicitantes, de las respectivas
actuaciones, a través del medio sefialado para tal efecto, en aquellos casos en los que se presente
solicitud verbal o en medio escrito y no se sefiale domicilio y/o correo electrénico para recibir
notificaciones, éstas se realizaran a través de los estrados de la UT, independientemente de la
atencion que se le brinde a través del SISAI.

Articulo 17. En el caso de las solicitudes de datos personales, la UT llevara a cabo las notificaciones
a través del medio sefialado por el solicitante, sin embargo, la entrega de la informacion o respuesta
ala solicitud Unicamente se entregara directo en la UT y previa acreditacion de la personalidad como
titular o apoderado legal del mismo, presentando identificacion oficial e instrumento juridico que
acredite la representacion, en su caso.
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Articulo 18. Todas las solicitudes recibidas via correo electrénico, de manera escrita o verbal, serdn
registradas en la Plataforma por la UT.

Todas las solicitudes registradas en la Plataforma, seran atendidas de acuerdo a lo siguiente:

I. La UT requerird mediante oficio a la Unidad o Unidades Administrativas que, de acuerdo a las
atribuciones establecidas en la Ley de Victimas para la Ciudad de México, el Reglamento de la Ley
de Victimas para la Ciudad de México y el Manual Administrativo de la Comisién Ejecutiva de
Atencidn a Victimas de la Ciudad de México, pudiesen contar con la informacion, para que la envien
alaUT dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion del requerimiento para su analisis;

Il. En el procedimiento de notificacién bastard con el envio via correo electrénico al Area
correspondiente.

I11. En caso de no contar con la informacién por no tratarse del &mbito de su competencia, las Areas
deberan notificarlo mediante oficio a la UT, a mas tardar el segundo dia habil siguiente a la
recepcion del requerimiento, informando, en caso de tener conocimiento, a aquella a la que
corresponda dar tramite de la solicitud, o en su defecto, o si se tratase de informacién del ambito
de competencia de otro Sujeto Obligado, remitir oficio a la UT en el mismo plazo, para que esta
pueda realizar la canalizacion correspondiente.

IV. Si el Area considera necesario, en funcién del volumen o la complejidad de la informacién
solicitada, podra requerir mediante oficio a la UT, una ampliacion al plazo de respuesta, el cual
debera ser entregado dentro los cinco dias habiles siguientes a la notificacion del requerimiento,
debiendo fundar y motivar las razones por las cuales solicita la ampliacion en el entendido de que
las mismas no supongan negligencia o descuido en el desahogo de la solicitud.

V. Si tras la recepcién del requerimiento, el Area considera que la solicitud no es clara o que se
requieren mas datos para la correcta atencion de la solicitud, debera remitir a la UT, dentro de los
dos dias habiles contados a partir de la recepcién de la solicitud de aclaracion correspondiente,
misma que debera estar fundada y motivada.

VI. La Unidad Administrativa entregard la respuesta de manera organizada atendiendo
especificamente lo requerido en la solicitud, enlistando el punto o pregunta de competencia con
la respuesta correspondiente y en su caso los anexos correspondientes a través de las vias
solicitadas por la UT, y el asunto que no sea de su competencia con la orientacidn correspondiente.

VII. Cuando la respuesta a la Solicitud de Informacion Publica sea multiple al Sujeto Obligado, la
UT se encargard de unificar las respuestas de las diferentes Unidades Administrativas para
proporcionar una respuesta por parte de la Comision de Victimas con informacién coherente,
valida y actualizada al solicitante.
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VIII. Si al término del plazo establecido en el requerimiento, el Area no ha dado respuesta a la UT,
ésta emitird un reiterativo de la solicitud, marcando copia de conocimiento a la persona Titular de
la Comisién de Victimas, para que el area responsable emita de manera inmediata el
pronunciamiento correspondiente.

Articulo 19. El procedimiento de atencidn a las solicitudes de informacién, lo realizard la UT en
conjunto con él o las Areas correspondientes, quienes deberan tener conocimiento de todos los
requerimientos que le sean realizados por parte de la persona solicitante.

Articulo 20. Cuando a través de las solicitudes de informacidn publica, la UT advierta que el
solicitante pretende desahogar tramites o servicios prestados por el Sujeto Obligado, lo orientara
sobre los procedimientos establecidos para acceder a dichos tramites o servicios, asi como la
ubicacién fisica de la oficina y medios de contacto, turnando la solicitud al Area correspondiente, a
fin de que esta le dé seguimiento y atencion.

Articulo 21. En el caso de que la solicitud se trate de informacién publica correspondiente a una
obligacidon de transparencia, siempre y cuando la tematica de la solicitud de informacion vy la
respuesta encuadre plenamente en el supuesto de las obligaciones contenidas en tabla de
aplicabilidad de la Comisidn, la solicitud sera atendida directamente por la UT, la cual proporcionara
la informacion requerida por el solicitante y ademas le hara de conocimiento que la misma se
encuentra publicada en el SIPOT y portal de transparencia, proporcionando la direccion electronica.

Articulo 22. Cuando la informacidn solicitada requiera de alglin costo de reproduccién, se tendra en
cuenta que, en todos los casos dicho costo debera ser cubierto por el solicitante antes de recibir la
reproduccion de la informacion, la unidad administrativa responsable, debera enviar los datos
necesarios a la UT para el célculo conforme a lo establecido en el Cédigo Fiscal de la Ciudad de
México vigente, con la finalidad de notificar al solicitante el monto del pago que debera realizar por
la reproduccidn y/o envio de la informacidn solicitada.

Cuando el solicitante haya realizado el pago correspondiente, la UT informara al Area y estd en un
plazo no mayor a tres dias habiles debera entregar la informacion para que a su vez sea entregada al
solicitante dentro del término legal.

Articulo 23. La entrega de informacién de las Unidades Administrativas a la UT que sea realizada en
los dias de término de solicitudes y/o requerimientos de los plazos establecidos en el presente
Reglamento, venceran a las 15:00 horas del dia, para los tramites correspondientes.
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CAPIiTULO VII
DE LA ELABORACION DE LA DECLARACION
DE INEXTENCIA DE INFORMACION

Articulo 24. Antes de que el Area responsable notifique a la UT la inexistencia de la informacién
solicitada, debera de haber realizado una blsqueda minuciosa y exhaustiva en sus archivos, en caso
de que lainformacién no sea localizada, deberd informar tal circunstancia, explicando las razones 'y
fundamentos legales, de dicha inexistencia, para tal efecto debera acompafiar su respuesta de un
acta circunstanciada de hechos en la cual se precise, quienes realizaron la blusqueda de la
informacidn, asi como las fechas y lugares en los que se realizé la misma. Derivado de lo anterior, la
UT convocara al Comité para que éste determine lo conducente.

Articulo 25. Cuando a criterio del Comité se pueda generar de nuevo la informacién, este instruira a
Area responsable la generacién de la informacidn correspondiente.

Articulo 26. Una vez que el Comité haya acordado la declaratoria de inexistencia de informacidn, en
el acto la UT dara vista al Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria de Gobierno y seré
solicitado se inicie procedimiento de investigacién de oficio al Area responsable.

CAPIiTULO VIII
DE LA INFORMACION CLASIFICADA
Y LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Articulo 27. Las Areas, previa solicitud de acceso a informacién publica, serdn responsables de
clasificar de manera fundada y motivada la informacidn de acceso restringido en sus modalidades
de reservada o confidencial.

Articulo 28. Cuando las Areas, competentes para atender la solicitud de informacién, adviertan que
la respuesta a la solicitud debe ser clasificada como informacién de acceso restringido, deberan
enviar a la UT, ademas de la informacidn a clasificar, los argumentos légico-juridicos para fundary
motivar la clasificacion de la informacidn en sus modalidades de reservada o confidencial.

Articulo 29. Una vez que la UT reciba la clasificacién de informacién hecha por el Area, convocard al
Comité a sesionar de manera extraordinaria, dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcion
de la respuesta, remitiéndole la propuesta de respuesta que funde y motive la clasificacion
correspondiente a fin de que resuelva si confirma, revoca o modifica la clasificacion.

El Comité podra tener acceso a los documentos que se encuentren en poder del Area, y de esa
manera poder emitir su acuerdo.
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Articulo 30. Las Areas que determinen que la respuesta a la solicitud de informacidn se encuentra
clasificada como reservada, deberan indicar la fuente de la informacion, misma que debera
encuadrar legitimamente en alguna de las hipotesis de excepcion previstas en la Ley, si su
divulgacion lesionaelinterés que protege, ademas si el dafio que pueda producirse con la publicidad
de la informacion es mayor que el interés publico de conocerla; debera estar fundada y motivada,
ademas de precisar las partes de los documentos que se reservan, el plazo de reserva y la
designacion de la autoridad responsable de su conservacion, guarday custodia.

Articulo 31. Las Areas serdn responsables en todo momento del contenido, llenado, publicacién y
actualizacion de las obligaciones de transparencia en el SIPOT, que les correspondan de acuerdo a
sus atribuciones.

Articulo 32. La UT solicitard mediante oficio o correo electrénico a las Areas responsables de generar
y administrar la informacion de las obligaciones de transparencia, la actualizacion correspondiente
en el SIPOT, quienes deberan llevar a cabo dicha actualizacion en las fechas que se determinen para
tal efecto y atendiendo las especificaciones y formatos contenidos en los Lineamientos Técnicos.

Articulo 33. Las Areas responsables de generar y administrar la informacién de las obligaciones de
transparencia, deberan verificar que la informacion a publicar no sea informacién clasificada en
cualquiera de sus dos modalidades confidencial y reservada.

Articulo 34. Las Areas responsables, solicitardn mediante oficio, en caso de requerir el apoyo de la
UT para la carga de obligaciones en el Portal y en el SIPOT; siendo el caso, la UT debera remitir a las
Areas que hayan hecho el requerimiento, el acuse de error de carga, para efectos de que el area
responsable, atienda en lo inmediato lo sefialado en el acuse.

Articulo 35. La carga de las obligaciones en el Portal, Gnicamente podra llevarse a cabo cuando las
informaciones hayan sido cargando de manera exitosa en el SIPOT.

Articulo 36. En caso de inobservancia por parte de las Areas responsables, al requerimiento de
publicacién de las Obligaciones, la UT enviara el recordatorio necesario dentro de los tres dias
habiles siguientes a la remision del requerimiento; de persistir el incumplimiento, la UT dara vista
por escrito a la persona titular de la Comision.

Articulo 37. Para garantizar la publicacién de informacidn actualizada y vélida en el Portal y en el
SIPOT, las Areas podran optar por realizar actualizaciones mensuales cuando asi se requiera por el
volumen de la informacion o por la importancia de la misma.
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Articulo 38. Las Areas responsables deberdn solicitar a la UT, la capacitacidn practica en el uso y
operacion del SIPOT, a fin de facilitar el llenado y publicaciéon de sus obligaciones de transparencia.

TRANSITORIOS

UNICO. El presente Reglamento entrara en vigor a partir del dia en que haya sido aprobado por el
Comité.
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